ใบความรู้เรื่องส่วนประกอบหน้าจอของโปรแกรม Microsoft Excel
1.แถบแสดงชื่อเรื่อง(Title Bar ) ทำหน้าที่  แสดงชื่อโปรแกรม ที่กำลังอยู่และแสดงชื่อไฟล์ที่ในปัจจุบันนี้ เพื่อให้ผู้ใช้ดำเนินการกับโปรแกรมและเอกสารใด ๆ อยู่
2.เมนูควบคุม(Control Menu) ทำหน้าที่  จัดการกับหน้าต่างโปรแกรมที่เปิดอยู่
3.แถบเมนู(Menu Bar ) ทำหน้าที่  เป็นแถบที่บรรจุรายการคำสั่งสำหรับการอ้างอิงทั้งหมดที่มีเมนูหลักสำหรับไฟล์ที่แทรกลงไปที่เครื่องมือต่างๆ บันทึกข้อมูลโดยตรง
4.แถบเครื่องมือ(Toolbar) ทำหน้าที่  จัดเก็บไอคอนหรือปุ่มคำสั่งต่างๆ ที่ผู้ใช้มักจะใช้งานบ่อย เพื่อให้สามารถเข้าถึงคำสั่งเหล่านั้นได้อย่างรวดเร็ว โดยไม่ต้องผ่านเมนูหลัก ลดขั้นตอนการทำงานให้สะดวกและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น
5.Formula Bar ทำหน้าที่  ใช้เพื่อให้ทราบ สูตรคำสั่งนวณข้อมูล
6.Culumn  Name   ทำหน้าที่  บ่งบอกประเภทข้อมูล ที่จัดเก็บอยู่ในคอลัมน์นั้นๆ และทำหน้าที่เป็น ส่วนหัวของข้อมูลในแนวตั้ง (สดมภ์)
7.Row Name  ทำหน้าที่ กำหนดการอ้างอิงตำแหน่งข้อมูลในแนวนอน เปรียบเสมือนเลขที่ของบรรทัดข้อมูลที่เรียงกันในแนวราบของแผ่นงาน
8แถบเลื่อน(scroll Bar )ทำหน้าที่  เลื่อนดูเนื้อหา (เช่นนั่นคือ, รูปภาพ, เว็บไซต์) ดูรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับที่นี่ เพื่อให้ผู้ใช้ทราบเนื้อหาทั้งหมดที่อยู่นอกนั้นได้ ตรวจตราหรือลากลำแสงเล็กๆ บนสกรีนเลื่อนนั้น
9.Status Barทำหน้าที่  แสดงสถานะการทำงานของปัจจุบันของโปรแกรม
10.sheet Tab ทำหน้าที่  ป้ายชื่อสำหรับแต่ละแผ่นงาน (เวิร์กชีต) ในโปรแกรม Microsoft Excel ช่วยให้ผู้ใช้สามารถ สลับไปมาระหว่างแผ่นงานต่างๆ ได้อย่างง่ายดาย และ จัดการแผ่นงาน
